Personal-/Lohnadministration

«Die zunehmende Komplexitat in der Personaladministration
und Lohnverwaltung stellt viele Unternehmer vor einige
Probleme. Wir kennen uns in diesem Bereich aus..»

Durch unsere langjahrige Tatigkeit in verschiedenen Branchen und Institutionen haben
wir grosse Erfahrung im Gebiet der Personaladministration und Lohnbuchhaltung und
unterstiitzen Sie in diesem Gebiet gerne.

Auf viele Fragen zu diesem Thema haben wir die Antworten oder kénnen diese fir Sie
erarbeiten. Wir beraten (1) Sie in Fragen rund um Personaladministration und
Lohnbuchhaltung oder erledigen (2) fir Sie sdmtliche in diesem Bereich anfallenden
Arbeiten:

1) Analyse und Beratung

e Analyse ihrer Personaladministration

o Auswahl der geeigneten Software fiir Ihren Betrieb
e \orschlage zur Verdnderung [ Vereinfachung

e Definieren der optimalen Ablaufe

e Erarbeiten von Tools nach Bedarf

2a) Lohnbuchhaltung (Basis)

e Lohnabrechnungen monatlich (jahrlich) pro Person

e Gesetzlich notwendige Auswertungen Ende Jahr

e Abrechnungen mit den Sozialversicherungen Ende Jahr
e Lohnausweise pro Jahr

2b) Lohnbuchhaltung (Erweitert)

e wie (Basis), zusatzlich:

e An- und Abmeldungen bei den Sozialversicherungen (AHV, BVG, FAK,
Taggeldanspriche)

2¢) Lohnbuchhaltung + Personaladministration (Gesamt)

e wie (Erweitert), zusatzlich:

o Erarbeiten und verwalten von Anstellungs- und Spesenreglementen

e Personalverwaltung von A (Arbeitsvertrag) bis Z (Zeugnis)

e Zur Verfiigung stellen von Tools nach Bedarf (Vertrage, Mitarbeitergesprache, etc.)

Unsere Ziele - Ihr Gewinn

Durch unsere Dienstleistung werden Sie als Unternehmer und Geschaftsfiihrer
entlastet. Sie verbrauchen so weniger Kraft und Zeit flr interne und externe
Administration und kénnen sich auf lhre Haupttdtigkeit - den Kontakt mit lhren
Kunden und Mitarbeitern - konzentrieren.

Sind Sie angesprochen? Nehmen Sie Kontakt auf, damit wir in einem personlichen
Gesprach die Details miteinander besprechen kdnnen.
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«Die vita perspektiv fiihrt unsere
Buchhaltung. So habe ich mehr Zeit
fiir meine Kernaufgaben. Und behalte
trotzdem die Zahlen im Griff.»
Hansueli Gyger, Gyger Flachdachbau
AG, Heimberg

Ihr Ansprechpartner fiir
Buchhaltung + Controlling:
Kurt Ruppanner
kruppanner@vitaperspektiv.ch
Telefon 033 439 30 90
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